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1. Lista responsabililor cu evaluarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Intocmita de: Verificati de:

Aprobata de:

DECIDFR Comisia senatoriala - 5. Comisia pentru

si acreditarii

managementul calitatii, evaluarii academice

Senatul UVT

Valabila din data de:
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2. Lista de difuzare:
Exemplar Destinatari Primit: Data Primit:
Nr. Nume si prenume primirii Semnatura
1 Rector Prof. dr. Marilen Pirtea
2 Prorector Conf. dr. Madalin Bunoiu
3 Secretar sef Raduta Mihaela
4 Facultatea de Economie si Lect. dr. Ovidiu Megan
Administrare a Afacerilor
5 Facultatea de Drept si Stiinte | Conf. univ. dr. Lucian Bercea
Administrative
6 Facultatea de Sociologie si Conf. univ. dr. Alin Gavreliuc
Psihologie
7 Facultatea Educatie Fizica si Lect. univ. dr. Adrian
Sport Constantin Nagel
8 Secretariatele facultatilor Secretar sef facultate



http://www.uvt.ro/academic/facultati/sport/
http://www.uvt.ro/academic/facultati/sport/
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3. Scopul procedurii operationale

Procedura reglementeaza modul de actualizare periodicd a materialelor de studiu

ID/FR. Se va tine cont de:

- Experienta anterioara in elaborarea acestor materiale;

- Evaluarea facuta de studenti privind materialele de studiu;

- Cerintele noi (unde este cazul) privind continutul disciplinei si calitatea procesului de

predare-invatare.
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4. Domeniul de aplicare al procedurii

Prezenta procedura se aplica la facultatile organizatoare de programe de studiu ID/FR

din cadrul Universitatii de Vest din Timisoara.
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5. Documente de referinta

1. Legeanr.1/2011 - Legea Educatiei Nationale.

2. Legea nr. 87 din 13 Aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului

nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei.
3. SR EN ISO 9001:2008 Sisteme de Management a Calitatii. Cerinte.
4. Manualul Calitatii UVT, Furnizor: DMC.

5. HG nr. 1418 din 11 Octombrie 2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa
a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta a Agentiei Romane de

Asigurare a Calitatii in Tnvatdmantul Superior.
6. Carta Universitatii de Vest din Timisoara.

7. Legea nr. 288/ 2004 privind organizarea studiilor universitare cu modificarile si

completarile ulterioare.
8. Regulamente si reglementari interioare ale UVT.

9. Ordinul MECTS nr. 6251/2012 referitor la Regulamentul cadru privind organizarea,
desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de invatamant la distanta si

cu frecventa redusa.




UNIVERSITATEA DE VEST DIN
TIMISOARA

DEPARTAMENTUL DE EDUCATIE
CONTINUA, INVATAMANT LA
DISTANTA SI FRECVENTA REDUSA
(DECIDFR)

Procedura operationala

Cod: P.O. 05

Editia |
Nr. de ex.:

Revizia ...
Nr. de ex.:

Pagina 6 din9

Exemplar nr.

6. Abrevieri.

UVT - Universitatea de Vest din Timisoara.

DMC — Departamentul pentru Managementul Calitatii.

DECIDFR — Departamentul de Educatie Continud, Tnvatdmant la Distantd si Frecvent3

Redusa.

CECID/FR - Centrul de Educatie Continud, Invatdmant la Distantd si Frecventd Redusa
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7. Descrierea procedurii

Coordonatorul de disciplina elaboreaza (pentru prima data) sau actualizeaza materialul
de studiu pornind de la experienta proprie, sau tindnd cont de editia precedenta a materialului
didactic.

De asemenea, tine cont de rezultatul evaluadrii disciplinei facuta de catre studenti,
precum si de cerintele noi(unde este cazul) privind continutul disciplinei si de calitatea
procesului de predare-invatare, sau de alte recomandari si proceduri (ghid de elaborare a
materialelor didactice pentru ID).

Materialele de studiu pot fi manuale tiparite, manuale livrate on-line sau prin mijloace
multimedia si sunt organizate in pachete corespunzatoare structurii planurilor de invatamant
pentru fiecare semestru, respectiv pentru fiecare an universitar.

Disciplinele prevazute in planul de invatamant vor fi acoperite in integralitate cu
materiale specifice, destinate studiului in tehnologia ID.

Indiferent de forma de prezentare a materialelor de studiu ID/FR se vor respecta o serie
de conditii impuse de natura procesului de invatamant ID:

- ponderea ridicata a studiului individual;

- necesitatea autoevaluarii permanente a cursantului;

- nevoia de aplicare a cunostintelor si a abilitatilor

- nevoia de autoorganizare a materialului de invatamant;

- de ritmul individual de invatare.
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Pentru a raspunde acestor exigente, materialele de studiu ID vor fi organizate astfel
incat sa includa cel putin urmatoarele sectiuni:

- obiective ale fiecarei discipline exprimate in termeni observabili si masurabili
(atat prin probe de evaluare cét si prin probe de autoevaluare);

- criterii si conditii de evaluare (participarea la activitati tutoriale, efectuarea
temelor obligatorii, ponderea rezultatelor evaluarii continue in evaluarea finala, termene de
predare a temelor obligatorii, etc.).

- elemente de continut ale disciplinei grupate in unitati de invatare care se succed
logic;

- unitatile de invatare sunt insotite de teme de autoevaluare, teme de reflectie,
teme obligatorii si/sau aplicatii in functie de natura disciplinei si a elementelor de continut.
Acestea trebuie sa fie conectate la obiectivele asumate disciplinei si sa orienteze cursantul spre
aplicare, analiza, sinteza, evaluare critica a materialului de studiu;

- temele/aplicatiile obligatorii care constituie elemente ale evaluarii continue
trebuiesc sa fie prezentate sintetic la sfarsitul materialului de studiu, chiar daca ele sunt
inserate in text dupa unitatea de invatare corespunzatoare;

- repere bibliografice minimale pentru cursantii interesati de aprofundarea
domeniului.

Informatiile continute in materialul de studiu vor fi prezentate intr-o forma accesibila,
concisa, riguroasa, cu o distributie echilibrata de grafica si text

Aceastd procedura de elaborare/actualizare a materialelor de studiu ID/FR poate fi
aplicata in forma adaptata, in functie de specificul fiecarui program de studiu. CECIDFR ale
facultatilor asigura respectarea exigentelor de elaborare a materialelor de studiu prin

monitorizarea permanent si prin recomandari de actualizare/reactualizare.
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Anexal
Fisa de apreciere privind incadrarea materialelor de studiu in tehnologia ID
Facultatea.........cccoveruenee
Programul de studiu.........cccceecrrenennes
Disciplina.......cccceeeecceencnnrneencsensennnes
P13 Jo] f () SRS
Nr. crt. Criteriul Punctaj maxim | Punctaj obtinut
1. Structura | Cuprins 10
curs

Bibliografie 10

Organizarea 10

pe unitati de

invatare
2. Structura | Obiective 10

unitate de
N Rezumate 10
invatare

Exemple 20

Teste de 20

autoevaluare

Teme de 20
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control

Total

Obs. Punctajul obtinut la criteriile de mai sus trebuie sa fie mai mare de 70. Materialele de studiu care

nu obtin acest punctaj se revizuiesc




