din Timisoara MINISTERUL EDUCATIE
UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA

FISA DISCIPLINEI

1. Date despre program

1.1 Institutia de Tnvatamant superior | Universitatea de Vest din Timisoara
1.2 Facultatea Facultatea de Drept

1.3 Departamentul Drept IFR

1.4 Domeniul de studii Drept

1.5 Ciclul de studii Licenta

1.6 Programul de studii Drept IFR

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei Informatica si metode de documentare 2

2.2 Titularul activitatilor de coordonare | Lect. univ. dr. Antonius STANCIU

2.3 Titularul activitatilor de seminar Lect. univ. dr. Antonius STANCIU

2.4 Anul de studiu | 1 | 2.5 Semestrul 2 |2.6Tipul de CP/ |2.7 Regimul DFAC
evaluare N | disciplinei

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1 Numar de ore pe saptamana 3 | dincare: 3.2 Al 1 | 3.3 seminar SF+ST 2

3.4 Total ore din planul de invatamant | 42 | din care: 3.5 Al 14 | 3.6 seminar SF+ST 28
Distributia fondului de timp: ore
Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 15

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate / pe teren

Pregatire seminare / laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

Tutoriat

Examinari

Alte activitati

3.7 Total ore studiu individual 25
3.8 Total ore pe semestru 57
3.9 Numarul de credite 1

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum ° Nu sunt

4.2 de competente | e Nu sunt

5. Conditii (acolo unde este cazul)
5.1 de desfasurare a Al -

5.2 de desfasurare a seminarului Componenta sincrona: Activitatea practica se
desfasoara in laboratoarele special echipate cu
calculatoare personale, folosind suita de aplicatii
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Microsoft Office, din ratiuni de larga raspandire a
acesteia la nivelul administratiilor publice si a
institutiilor juridice din Europa.

Componenta asincrona: Google Meet.

6. Obiectivele disciplinei - rezultate asteptate ale invatarii la formarea carora contribuie
parcurgerea si promovarea disciplinei

Studentii vor dobandi cunostintele necesare operarii calculatoarelor personale, cu
programele uzuale de birotica, conform primelor patru module ECDL (European

Cunostinte Computer Driving Licence), obligatorii in administratia publica europeana si in
institutiile guvernamentale.
Lucrul in echipe si proiecte. Abilitati de coordonare cu membirii echipei si de
. subordonare cu team-leaderii;
Abilitati

Aplicarea cunostintelor necesare in culegerea datelor si informatiilor
referitoare la o problema concreta.
R1. Gestionarea si realizarea sarcinilor profesionale in mod eficient si responsabil,
cu respectarea regulilor deontologice specifice domeniului de activitate;
Responsabilitate | R2. Utilizarea eficienta a resurselor de comunicare si a surselor de informare si de
si autonomie formare profesionala asistata, atat in limba romana, cat si intr-o limba straina cu
respectarea legislatiei in vigoare privind drepturile de autor, protectia datelor
personale si a dreptului la imagine a persoanelor.

7. Continuturi

Al
1 Editare de prezentari: Crearea si formatarea unei prelegere 4
prezentari; Grafice, diagrame, animatie orala cu
sectiuni
interactive si
aplicative
2 Baze de date: Concepte generale privind bazele prelegere 7
de date; Formulare si filtre; Interogarea unei baze orala cu
de date. Rapoarte sectiuni
interactive si
aplicative
3 Internet si posta electronica: Notiuni introductive; prelegere 3
Metode de utilizare orala cu
sectiuni
interactive si
aplicative
Bibliografie
a.) Obligatorie
1. —A.Stanciu, L. Ungureanu, A. Albu, Utilizarea calculatoarelor; Editura Politehnica;
Timisoara, 2004
b.) Alternativa
1. -E.Bott, W. Leonhard, Microsoft® Office XP, Editura Teora, Bucuresti, 2002
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2. —R.C. Parker, Tehnoredactare Computerizatd & Design pentru toti, Editura Teora,

Bucuresti, 1996
c.) Facultativa
1. —H. Tyson, Microsoft Outlook 2000, Editura Teora, Bucuresti, 2000

2. —C. Rubin, Totul despre Microsoft Word 2000, Editura Teora, Bucuresti, 2000
3. —P.Blattner, L. Ulrich, K. Cook, T. Dyck, Totul despre Microsoft Excel 2000, Editura Teora,

Bucuresti, 2000

Seminar SF+ST

1 Realizarea si formatarea unei prezentari. Grafice, Aplicatii 8
diagrame si desene. Efecte aplicabile intr un practice
diapozitiv interactive

2 Crearea unei tabele dintr o baza de date. Crearea Aplicatii 14
si utilizarea formularelor si filtrelor. Sortarea practice
inregistrarilor dintr o baza de date. Interogarea interactive
unei baze de date. Realizarea de rapoarte.

3 Prezentarea modului de utilizarea a unui aplicatii Aplicatii 6
web. Cautarea avansata a informatiilor pe practice
Internet. Posta electronica: citirea, crearea si interactive
expedierea unui mesaj, stergerea mesajelor si
salvarea atagamentelor, crearea unei agende

Bibliografie

— A. Stanciu, L. Ungureanu, A. Albu, Utilizarea calculatoarelor; Editura Politehnica; Timisoara, 2004
8. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii

epistemice, asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent
programului

Continutul disciplinei este Tn concordanta cu asteptarile tuturor stake-holdderilor facultatii cu privire
la competentele, abilitatile si responsabilitatile necesare pentru integrarea in piata muncii .

9. Evaluare

Tip activitate 9.1 Criterii de evaluare 9.2 Metode de evaluare 9.3 Pondere din
nota finala
Al Examinare tip colocviu Scris / aplicatie practica / 77%
test grila
SF+ST Activitati de tip teme / referate / Depunere / prezentare 33%
eseuri / traduceri / proiecte etc. proiect

9.3 Standard minim de performanta

indeplinirea conditiilor minimale pentru acordarea certificatului ECDL.
Modalitatea de promovare: promovat/nepromovat

Data completarii Titular activitati coordonare/ seminar

15.09.2022 Lect. dr. Antonius STANCIU
Data avizarii Coordonator Drept IFR
21.09.2022 Lect. dr. Alexandru Popa
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